
附件 2： 

能效标识产品备案系统操作流程 

一、系统情况说明 

目前能效标识备案系统正在优化升级，已有家用电冰箱等 24类

产品于 2019 年 7 月 1 日正式上线试运行能效标识新备案系统，剩余

中小型三相异步电动机等 12 类产品仍然使用能效标识旧备案系统，

具体产品新系统上线时间、产品类别和联系方式见附件 3。 

二、用户注册 

1、登录“中国能效标识网”（www.energylabelrecord.com），点击

右侧红色图标进入能效标识备案系统，或直接登录能效标识备案系统

地址 www.ba.energylabelrecord.com，进入旧备案系统注册用户。

 





 

2、密码丢失找回 



企业无法通过注册邮箱找回密码时，须向能效标识管理中心寄送

文本证明材料，包括营业执照复印件、法定代表人身份证复印件、能

效标识网密码丢失找回委托书、营业执照变更证明（必要时），所有

证明材料均须加盖企业公章。能效标识管理中心在文本证明材料收到

3 个工作日内，将会通过电子邮件方式告知企业用户名和密码。 

三、新系统登录 

1、已注册企业可从旧系统消息管理的接收消息中获取新备案系统地

址（http://nba.energylabelrecord.com）、账号和密码并登录。

 

 

http://nba.energylabelrecord.com/


 

2、企业信息管理 

基本信息，只能查看不能修改。如需修改，请按“中国能效标识

网”用户注册和修改流程操作。 

 

3、登录密码修改，可以修改新备案系统登录密码。 

 

4、、退出登录 



 

四、新备案系统新增备案操作 

1、录入实验室报告条码 

 

2、选择标识模板 

 

3、填写提交备案信息 



 …….

 

4、查看备案信息 



 

五、新系统备案型号变更备案操作 

已备案公告的产品，由于生产、设计、成本等方面的原因，不变

更型号，调整能效标识上的相关信息（需重新出具检测报告）。 

1、选定需要变更的备案记录 

 

2、录入实验室报告条码 

 

3、选择标识模板 



 

4、填写提交备案信息 

 

…… 



 

六、新系统备案型号扩展备案操作 

已备案公告的产品，在此基础上扩展新型号，需满足以下条件：

与基础型号同属一个系列，整机结构与基础型号基本相同，产品的能

效性能与通过备案公告产品一致。 

1、选定需要扩展的备案记录 

 

2、填写提交备案信息（不需要录入检测报告条码） 



 

…… 

 

七、旧备案系统已公告备案信息的变更和扩展 

企业需要在旧备案系统已公告列表中申请变更或扩展，在旧系统

已公告信息迁移至新系统后（迁移成功将在旧系统站内消息通知），

可直接在新备案系统变更或扩展。 

1、变更或扩展申请 



 

2、数据迁移完成在旧系统发送站内消息 

 

3、企业收到站内消息后，可在新备案系统中进行变更或扩展。 

八、旧备案系统新增备案流程 

1、产品备案系统登陆 

在登陆页面中输入用户名和密码后点击登陆按钮  

 

2、标识样式申请 



点击左侧功能栏中 “标识样式申请”，选择标识模板后填写标

识信息并确保数据准确性（注：标识中的数据为标称值）。 

 
 

3、获取预审号  

在标识样式下载中找到该型号预审号。 

 

4、添加产品备案 

方式一：到标识样式下载中找到该型号，点击右边添加备案。 



 

方式二：选择产品备案管理，点击添加备案，显示输入预审号界面。

（注：预审号到标识样式下载中获取并复制。） 

 

5、填写并提交备案信息 

在“实验室名称”栏选择出具能效检测报告的实验室，然后输入

报告条形码，校验通过后即可进行下一步备案信息录入，全部信息录

入后，确认无误后点击提交。 





 

十、旧备案系统变更备案流程 

1、标识样式申请 



点击左侧功能栏中 “标识样式申请”，选择标识模板后填写标

识信息并确保数据准确性（注：标识中的数据为标称值）。 

 

2、获取预审号  

在标识样式下载中找到该型号预审号。 

 

3、在已公告列表中找到要变更型号，点击变更并粘贴预审号。 



 

4、填写提交备案信息 

在“实验室名称”栏选择出具备案型号能效检测报告的实验室，

然后输入该型号检测报告条形码，校验通过后即可进行下一步备案信

息录入，填写完整后点击提交。

 …… 



 

十一、旧备案系统扩展案流程 

1、标识样式申请 

点击左侧功能栏中 “标识样式申请”，选择标识模板后填写标

识信息并确保数据准确性（注：标识中的数据为标称值）。 

 

2、获取预审号  

在标识样式下载中可以查询需扩展型号预审号。 



 

3、在已公告中找到要扩展备案型号，点击扩展并粘贴预审号。 

 

4、填写提交备案信息 

 

…… 



 

 

 


